ZARZADZENIE NR 172/2021
REKTORA
WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
z dnia 21 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

Na podstawie § 12 ust. 7 Statutu Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego zarzgdza sie,
co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Regulamin Studiéw Podyplomowych Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego” w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zbigniew GACIONG
REKTOR

Jednostka kompetencyjna:
Centrum Ksztatcenia Podyplomowego WUM
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 172 Rektora z dnia 21.09.2021

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO

ROZDZIAL |
Postanowienia ogodlne

§1.
1. Regulamin dotyczy studiéw podyplomowych zwanych dalej studiami, prowadzonych
przez Warszawski Uniwersytet Medyczny.
2. Regulamin okresla:
1) zasady organizaciji i tok studiéw;
2) prawa i obowigzki stuchaczy studiow;
3) zasady rekrutacji na studia;
4) warunki odptatnosci za studia.
3. Studia organizowane sg przez Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego.
4. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — Warszawski Uniwersytet Medyczny
2) Centrum — Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego
3) Rektor — Rektor Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego
4) Dyrektor Centrum — Dyrektor Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego
5) Kierownik studiéw — kierownik danego kierunku studiow podyplomowych
6) studia — studia podyplomowe oznaczajg forme ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani
kandydaci posiadajgcy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, umozliwiajgcg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6, 7 lub 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji
7) kierunek studibw — studia prowadzone pod skonkretyzowang nazwg wg planu
i programu dla nich przyjetego
8) stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych
9) regulamin — Regulamin Studiéw Podyplomowych Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego
10) plan i program studiéw podyplomowych — opis procesu ksztatcenia dla danego
kierunku studiéw, prowadzacy do osiggniecia efektéw uczenia sie uwzgledniajgcy
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6,7 albo 8
11) efekty uczenia sie — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych nabyty
W procesie uczenia sie
12) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktéw zaliczeniowych jako miara s$redniego naktadu pracy osoby
uczgcej sie, niezbednego do uzyskania efektéw uczenia sie
13) umowa — umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe na Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym,;
14) strona internetowa — strona internetowa Centrum http://ckp.wum.edu.pl
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§ 2.
Stuchaczem studiéw moze zosta¢ osoba posiadajgca kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, umozliwiajgcg
uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 lub 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji
(osoba legitymujgca sie uzyskaniem dyplomu co najmniej studiéw pierwszego stopnia).
Wolnym stuchaczem studiow moze zostaC kazdy, kto uzyska pozytywng opinie
wiasciwego kierownika studiéw i wniesie optate zgodnie z § 18 ust. 1.
Wolny stuchacz korzysta ze wszystkich uprawnien stuchacza z wyjgtkiem:
1) prawa do zdawania egzaminu lub obrony pracy koncowej;
2) otrzymania swiadectwa ukonczenia studiow.
Wolny stuchacz nabywa wszystkie uprawnienia Stuchacza w momencie ziozenia
w Dziekanacie Centrum brakujgcych dokumentéw wymaganych przy rekrutacji na dany
kierunek studiow, nie pdzniej jednak niz w ciggu roku od zakonczenia edycji studiéw,
w ktorej uczestniczyt.

§ 3.

. Studia trwajg nie krécej niz dwa semestry.

Plan i program studiow podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza
co najmniej 30 punktow ECTS oraz okresla¢ efekty uczenia sie uwzgledniajgce
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6,7 albo 8.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Studia na poszczegdlnych kierunkach sg uruchamiane, gdy zostanie na nie przyjeta
ustalona przez Dyrektora Centrum, niezbedna do prowadzenia danego kierunku liczba
stuchaczy.

Studia mogg zosta¢ uruchomione w trakcie roku akademickiego, z zastrzezeniem ust. 1.
W przypadku zbyt matej liczby kandydatéw na studia, Dyrektor Centrum moze
przediuzy¢ rekrutacje na dany kierunek.

Studia na okreslonym kierunku lub wybrane zajecia mogg by¢ prowadzone w formie
ksztatcenia na odlegtosé.

§4.

Dyrektor Centrum moze dopusci¢ realizacje catosci lub czesci zaje¢ w trybie zdalnego
nauczania za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ z wykorzystaniem
platform lub narzedzi technicznych tj. Teams, Webcast, Zoom itp.:

1) na wniosek kierownika danych studidéw za zgodg Dyrektora Centrum

2) w przypadkach nadzwyczajnych, kiedy nie ma mozliwo$ci zorganizowania

catoéci lub czesci zaje¢ w formie stacjonarne;.

Centrum nie odpowiada za zapewnienie stuchaczom urzgdzen technicznych Ilub
oprogramowania komputerowego niezbednego do uczestniczenia w zdalnym nauczaniu.
W przypadku realizacji catosci lub czesci zaje¢ w trybie zdalnego nauczania wysokos¢
opfaty za studia nie ulega zmianie.
W przypadku zdalnego nauczania, Uczelnia nie bedzie zobowigzana do zapewnienia
stuchaczom dostepu do zbioréw bibliotecznych, gdy sytuacja nadzwyczajna uniemozliwi
zapewnienie takiego dostepu.
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§5.
Do studiéw uruchamianych w drodze przepisbw o zamowieniach publicznych lub studiéw
prowadzonych w drodze porozumienia z inng jednostkg niniejszy Regulamin stosuje sie
odpowiednio, chyba, ze dany kierunek studidw ma odrebny regulamin.

ROZDZIAL 1I
Tworzenie i likwidacja studiéw na okreslonym kierunku
§ 6.
1. Centrum, prowadzi studia przy udziale kadry wtasnej Uczelni lub wyktadowcoéw spoza

Uczelni.

2. Studia mogg by¢ prowadzone we wspotpracy z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi lub szkoleniowymi, réwniez zagranicznymi.

3. W przypadku wspétpracy Centrum z innymi jednostkami, prawa i obowigzki
poszczegodlnych jednostek regulujg porozumienia zawierane miedzy tymi jednostkami,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§7.

1. Projekt utworzenia nowego kierunku studiéw wraz z jego planem i programem sktadany
jest przez pomystodawce do Dyrektora Centrum.

2. Wzér druku planu i programu studiéw podyplomowych okre$la Dyrektor Centrum.

§ 8.

1. Rektor na wniosek Dyrektora Centrum tworzy, przeksztatca i znosi studia na danym
kierunku oraz ustala optate za studia.

2. Wniosek o utworzenie danego kierunku studiéw sktada Rektorowi Dyrektor Centrum, nie
podzniej niz 2 miesigce przed proponowang datg ich uruchomienia za wyjatkiem studiow
zamawianych przez instytucje zewnetrzna.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, musi zawierac:

1) wstepny kosztorys danego kierunku studiow niezbedny do ustalenia optaty za dany
kierunek studidow sporzgdzony w oparciu o obowigzujgce w Uczelni wzory i
procedury (bez rozpisania budzetu na lata)

2) planiprogram studidéw z uwzglednieniem informaciji o:

a) nazwie studiow;

b) celu studiow;

¢) adresatach studiow;

d) wymaganiach ogdlnych w tym wymaganym poziomie wyksztatcenia;

e) czasie trwania studiéw — liczbie godzin zajec i liczbie semestrow;

f) warunkach ukonczenia studidéw i uzyskania Swiadectwa;

g) sposobie weryfikacji efektéw uczenia sie i sposobie ich udokumentowania;

h) ramowym programie studiéw z planowang liczbg godzin zajec¢ teoretycznych
i praktycznych dla poszczegdlnych przedmiotow/blokéw zajec/tematéw zajec,
formg ich zaliczenia i liczbg przyznanych punktéw ECTS;

i) efektach uczenia sie z uwzglednieniem charakterystyk drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji na poziomie 6,7 albo 8;
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J) innych wymaganiach, jesli takie wystepuja.

§09.

1. Dyrektor Centrum wnosi plan i program studiow podyplomowych do uchwalenia
i zatwierdzenia przez Senat Uczelni.

2. W trakcie trwania edycji studiéw, korekty programu studidw obejmujgce do 25 % godzin
dydaktycznych zatwierdza Dyrektor Centrum pod warunkiem, ze dotyczg nowych
programow studiow lub wynikajg one z koniecznosci szybkiego dostosowania programu do
zmieniajgcych sie uwarunkowan zewnetrznych.

3. Zmiany, o ktéorych mowa w ust. 2, a ktére majg by¢ wprowadzone do programu danych
studiow, wymagajg uchwalenia przez Senat Uczelni.

§ 10.

Merytoryczny nadzér nad studiami sprawuje kierownik danego kierunku studiow.

Kierownika studiow danego kierunku powotuje Rektor na wniosek Dyrektora Centrum.

Zakres obowigzkéw kierownika studiéw okresla § 34. Dyrektor Centrum moze wyznaczy¢

dodatkowe obowigzki kierownikowi studiéw.

4. Za swoje prace kierownik studiéw otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci przewidzianej
w budzecie danej edycji studiéw.

5. Kierownik studidow za zgodg Dyrektora Centrum moze wyznaczyé sekretarzy
merytorycznych studibw pod warunkiem mozliwoséci zapewnienia finansowania
wynagrodzenia z budzetu danego kierunku studiow.

6. Zakres obowigzkow sekretarzy merytorycznych okresla kierownik studiéw.

whN e

§ 11.
1. Studia muszg mie¢ zapewnione petne finansowanie ze srodkéw spoza budzetu Uczelni:
1) moga byc¢ finansowane z optat uczestnikow,
2) moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty zewnetrzne, w tym ze
srodkéw pomocowych Unii Europejskiej.

2. Koszty posrednie od wptywdw z optat za studia okresla Rektor w drodze zarzadzenia
w sprawie ,Zasad (polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont” lub odrebnej decyzji
Rektora.

3. W przypadku utraty finansowania w trakcie trwania danego kierunku studiéw, studia te
mogg zosta¢ zawieszone przez Dyrektora Centrum w okresie do 30 dni od dnia
rozpoczecia studiow.

4. W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Dyrektor Centrum niezwiocznie
informuje
o tym Rektora.

5. W przypadku zawieszenia studiow wniesione przez stuchaczy optaty podlegajg zwrotowi na
rachunek bankowy, z ktérego zostata wniesiona optata za studia.

§12.
W przypadku niedostatecznej liczby stuchaczy zapewniajgcej petne finansowanie dla danej
edycji studiéw lub z innych waznych powodow, okreslone studia mogg nie zosta¢ uruchomione.
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§ 13.
Whiosek o likwidacje danego kierunku studiow sktada Rektorowi Dyrektor Centrum, dotgczajgc
do wniosku:
1) uzasadnienie likwidacji studiow;
2) projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studiéw podyplomowych, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3.

ROZDZIAL 1lI
Rekrutacja na studia
§ 14.
O przyjecie na studia mogg ubiegac sie obywatele polscy i cudzoziemcy spetniajgcy warunki
okreslone
w § 2 ust.1.
§ 15.

1. Rekrutacja na studia odbywa sie zgodnie ze szczegdtowymi warunkami rekrutacji na dany
kierunek studia, okreslonymi przez wilasciwego kierownika studiow w uzgodnieniu
z Dyrektorem Centrum.

2. Centrum zamieszcza informacje o zasadach rekrutacji na swojej stronie internetowe;.

§ 16.

1. Od kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie na studia wymagane jest zatozenie konta
w Internetowej Rejestracji Kandydatow (dalej: IRK) oraz uzupetnienie danych i zatgczenie
wymaganych dokumentéw.

2. W przypadku zakwalifikowania na dany kierunek studiow kandydat dostarcza do Dziekanatu
Centrum, w terminach okreslonych w przestanej informaciji, o ktérej mowa w § 18 ust. 4,
oryginaty dokumentéw okreslonych w tej informacji oraz podpisang Umowe o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym oraz na
wezwanie Centrum dowodd wptaty za | semestr studidw lub | rate | semestru studiow lub
odpowiednio za cate studia.

3. W przypadku odmowy przyjecia kandydata na studia jego dane sg usuwane z IRK
maksymalnie po roku od podjecia decyzji o niezakwalifikowaniu na studia.

§17.
O przyjeciu kandydata na studia, zaleznie od zasad rekrutacji opublikowanych na stronie
internetowej Centrum, decyduje:

1) wynik postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez wtasciwego
kierownika studiéw lub komisje rekrutacyjng wyznaczong przez wtasciwego
kierownika studioéw i zatwierdzong przez Dyrektora Centrum lub

2) kolejnos¢ zgtoszen.

§ 18.
1. Decyzje o przyjeciu albo odmowie przyjecia na dany kierunek studiéw podejmuje wiasciwy
kierownik studiow.
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2. Listy przyjetych zatwierdza Dyrektor Centrum.

3. W przypadku niezatwierdzenia listy przyjetych przez Dyrektora Centrum kierownik
zobowigzany jest do ponownego rozpatrzenia wynikéw rekrutaciji.

4. Informacje o wyniku rekrutacji tj. przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia przesyta sie
kandydatowi na adres e-mail wskazany do korespondencji w systemie IRK, przy czym
w przypadku cudzoziemcédw wydawana jest decyzja administracyjna przez Rektora lub z
jego upowaznienia przez Dyrektora Centrum.

5. Z osobg zakwalifikowang na studia, Uczelnia podpisuje Umowe o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym, ktorej wzér okreslony
jest zarzgdzeniem Rektora.

§ 19.
Do studiow nie moze zosta¢ dopuszczona osoba, ktora:
1) nie zawarta Umowy o warunkach odptatnosci za studia,
2) nie dokonata optaty za pierwszy semestr studidéw lub | raty za pierwszy semestr
studiéw, chyba ze podpisata i dostarczyta Umowe o warunkach odptatnosci za studia.

ROZDZIAL IV
Odptatnos¢ za studia podyplomowe

§ 20.

1. Studia sg odptatne. Wysoko$¢ optaty wyliczonej na podstawie kosztorysu, o ktérym mowa
w § 8 ust. 3 pkt 1, ustala Rektor na wniosek Dyrektora Centrum.

2. Studia ptatne sg w nastepujgcych systemach ptatnosci: jednorazowo za cate studia albo
semestralnie — tj. osobno za kazdy semestr, albo w systemie ratalnym — tj. po dwie raty za
kazdy semestr. Stuchacz dokonuje wyboru systemu ptatnosci przy podpisaniu Umowy o
warunkach odptatnosci za studia. Optaty winny by¢ wniesione zgodnie z terminami
okreslonymi w Umowie o warunkach odptatnoéci za studia podyplomowe na Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym.

3. Szczegoétowe warunki ptatnosci za studia okresla Umowa o warunkach odptatnosci za
studia podyplomowe na Warszawskim Uniwersytecie Medycznym, ktérej wzor okreslony
jest zarzgdzeniem Rektora.

4.  Wzoér Umowy dostepny jest na stronie internetowej Centrum: http://ckp.wum.edu.pl.

ROZDZIAL V
Prawa i obowigzki stuchacza

§ 21.
1. Stuchacz studidow podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkéw niezbednych do
realizacji programu nauczania, z zastrzezeniem § 4 pkt 4;
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2) korzystania ze zbiorow bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, na
zasadach ustalonych w Uczelni, z zastrzezeniem § 4 pkt 4;

3) zgtaszania kierownikowi studidow lub Centrum uwag dotyczgcych organizacji studiéw,
programu ksztatcenia, pracy oséb prowadzgcych zajecia oraz obstugi techniczno-
administracyjnej.

2. Stuchacz zobowigzany jest w szczegdélnosci do:

1) przestrzegania wszelkich obowigzkow, jakie naktada na niego niniejszy Regulamin,
a takze do przestrzegania aktéw wewnetrznych Uczelni i przepiséw porzadkowych;

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem ksztatcenia;

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych
obowigzkow przewidzianych w programie ksztatcenia;

4) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez caty okres
trwania studiow;

5) niezwlocznego powiadomienia Dziekanatu Centrum o zmianie danych osobowych
i teleadresowych, w szczegdlnoéci nazwiska, numeru telefonu, adresu e-mail oraz
adresu zamieszkania.

ROZDZIAL VI
Przebieg studiow

§ 22.
Stuchacz studidw moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studidow podyplomowych.
2. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje dziekanat Centrum.

=

§ 23.
1. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach sposéb, forme i termin
wyréwnania zalegtosci powstatych wskutek tej nieobecnosci okresla wiasciwy kierownik
studiéw.

2. Uzupetnienie zalegtosci powinno nastgpi¢ do konca studiow.
§ 24.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:
1) bardzo dobry =5,0 (bdb),
2) dobry plus =4,5 (db plus),
3) dobry =4,0 (db),
4) dostateczny plus =3,5 (dstplus),
5) dostateczny =3,0 (dst),
6) niedostateczny =2,0 (ndst),
7) zaliczenie bez oceny — zal.
§ 25.

1. W przypadku niezaliczenia przedmiotu Ilub bloku zajeé, jesli program studidéw
podyplomowych przewiduje zaliczenia czgstkowe, Stuchacz ma prawo do nieodptatnego
skladania jednego egzaminu poprawkowego lub jednokrotnego dodatkowego zaliczenia
z kazdego przedmiotu lub bloku zajeé.
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W razie nieobecnosci na zaliczeniu przedmiotu lub bloku zajeé spowodowanej chorobg lub
innymi wypadkami losowymi stuchacz zobowigzany jest przedstawi¢ zwolnienie lekarskie
lub inny poswiadczajgcy przyczyne nieobecnoéci dokument, ktéry nalezy ztozy¢é w
Dziekanacie Centrum najpézniej 14 dni po zaliczeniu. Mozliwe jest przestanie
zeskanowanych dokumentéw pocztg elektroniczng na adres e-mail pracownika dziekanatu
Centrum, ktéry zajmuje sie obstugg danego kierunku studiéw. Oryginat dokumentu
powinien zostaC przedstawiony do wglagdu na wniosek Dziekanatu Centrum. W takim
przypadku stuchacz nie traci | terminu zaliczenia.

Ostateczny termin zaliczenia wszystkich przedmiotéw lub blokéw zaje¢ musi nastgpi¢ przed
przystgpieniem do egzaminu kohczgcego studia lub przed obrong pracy koncowe;j.
Szczegbtowe zasady zaliczen czgstkowych ustala ze stuchaczem kierownik studidow
osobiscie lub za posrednictwem Dziekanatu Centrum.

§ 26.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy podejmuje Dyrektor Centrum.

Stuchacz studiéw zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku ztozenia rezygnacji ze
studiow; rezygnacje ze studiéw stuchacz sktada do Dziekanatu Centrum na pismie lub e-
mailem.

Dyrektor Centrum moze podjg¢ decyzje o skresleniu w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw;

2) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia.

Stuchaczowi studiéw przystuguje odwotanie od decyzji o skredleniu z listy stuchaczy do
Rektora,
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Dyrektora
Centrum.

§ 27.
Rezygnacje wraz z wnioskiem o zwrot czesci optaty za studia stuchacz sktada na pismie do
Dyrektora Centrum.
Wielkos¢ optaty podlegajgcej zwrotowi obliczana jest proporcjonalnie do liczby miesiecy
pozostajgcych do konca semestru, liczonych od nastepnego miesigca kalendarzowego po
miesigcu, w ktérym ztozono rezygnacje lub wydano decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.
Do obliczenia stawek miesiecznych opfaty przyjmuje sie ze semestr trwa (wraz
z zimowa/letnig sesjg egzaminacyjng) 4,5 miesigca.
Za moment rezygnacji uznaje sie date ztozenia w Dziekanacie Centrum pisemnego podania
albo date stempla Dziekanatu Centrum, w przypadku wystania podania pocztg albo date
otrzymania e-maila przez Dziekanat Centrum.
W przypadku rezygnacji ze studiéw, o ktérej mowa w § 26 ust. 2, przed ich rozpoczeciem,
stuchacz ma prawo do zwrotu 95% catkowitej opfaty za studia.

§ 28.
Osoba, ktora zrezygnowata ze studiow w trakcie ich trwania, moze je wznowi¢ po przerwie
nie dtuzszej niz 2 lata, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiow.
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2. Szczegotowe warunki wznowienia studiéw okresla Dyrektor Centrum po zasiegnieciu opinii
wiasciwego kierownika studidbw z uwzglednieniem obowigzujgcego programu oraz
organizacji zaje¢, a takze aktualnych zasad odpftatnosci i wysoko$ci optat na studiach.

§ 29.

1. Stuchacz ma prawo do ztozenia wniosku o przerwe w studiach.

2. Wniosek o przerwe w studiach stuchacz sktada za posrednictwem Dziekanatu Centrum do
Dyrektora Centrum.

3. Stuchacz ma obowigzek podjg¢ ponownie studia na danym kierunku w ciggu 2 lat od daty
zakonczenia edycji studiéw, w ktérej uczestniczyt, o ile zostanie uruchomiona kolejna edycja
studiow. Za date kohca edycji uznaje sie ostatni termin egzaminu koricowego lub obrony
pracy koncowej na danej edycji kierunku studiow.

3. Szczegdtowe warunki powrotu na studia okresla Dyrektor Centrum po zasiegnieciu opinii
wilasciwego kierownika studibw 2z uwzglednieniem obowigzujgcego programu oraz
organizacji zajec, a takze aktualnych zasad odptatnosci i wysokos$ci optat na studiach.

4. Jesli stuchacz, ktory wnioskowat o przerwe w studiach, nie zlozy pisemnego podania
o powro6t na dany kierunek studidbw w przeciggu 2 lat od zakonczenia jego edycji studiow,
zostaje skreslony z listy stuchaczy. Par. 26 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

5. Jesli w ciggu 2 lat od wniosku o przerwe w studiach, stuchacz nie podejmie tych studiéw
ponownie, wéwczas stuchacz musi ponownie przejs¢ proces rekrutacji i kwalifikacji na dany
kierunku studiéw, o ile studia na tym kierunku zostang uruchomione

ROZDZIAL VII
Zakonczenie studiow

§ 30.

1. Warunkiem ukonczenia studiéw jest realizacja warunkow ukonczenia studidéw zawarta
w planie i programie studiéw zatwierdzonym przez Senat Uczelni w drodze Uchwaly.

2. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkoéw wynikajgcych z planu i programu studiéw stuchacz
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidbw podyplomowych, ktérego wzér ustalany jest
zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Swiadectwo zawiera ocene ogéing ukonczenia studiow.

3. Zasady ustalania oceny koncowej okresla kierownik studiow.

4. W indywidualnych przypadkach kierownik studiow moze podwyzszy¢ ocene na Swiadectwie
o0 jeden stopieh ze wzgledu na duzg aktywnos¢ w trakcie trwania studidow i poziom
wykonanych zadan, ktére nie byty oceniane na ocene (z wytgczeniem podwyzszenia oceny
niedostatecznej).

5. Wynik ukonczenia studidow podany zostaje na $wiadectwie. Przyjmuje sie nastepujaca
zasade wpisywania ocen na $wiadectwie:

1) bardzo dobry =5,0, (bdb),

2) dobry plus =45, (db plus),
3) dobry =4,0, (db),

4) dostateczny plus = 3,5, (dst plus),

5) dostateczny = 3,0, (dst).
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§ 31.

1. Osoby, ktére ukonczyly tok studidw, ale nie zdaty lub nie przystgpity do egzaminu
koncowego lub obrony pracy koncowej , mogg zawnioskowa¢ do Dyrektora Centrum o
wystawienie zaswiadczenia 0 uczestnictwie w studiach, ktérego wzor okresla Dyrektor
Centrum.

2. Stuchacz, ktory nie przystgpit lub nie zdat egzaminu koncowego lub nie obronit pracy
koncowej
w przewidzianym terminie, moze ubiega¢ sie o indywidualny dodatkowy termin egzaminu
lub obrony w okresie 2 lat od zakonczenia studiéw. Za date ukohczenia studiow przyjmuje
sie date egzaminu koncowego lub obrony pracy kohcowej. W przypadku, gdy egzaminy lub
obrony trwajg kilka dni, przyjmuje sie date ostatniego wyznaczonego terminu egzaminu lub
obrony.

3.  Warunki ubiegania sie o egzamin koncowy w trybie indywidualnym, w szczegdlnosci:
wyznaczenie terminu zdania egzaminu koncowego lub ztozenia pracy i jej obrony, okredla
wiasciwy kierownik studiow.

4. Podanie o0 wyznaczenie indywidualnego terminu egzaminu koncowego lub obrony pracy
koncowej sktada sie za posrednictwem Dziekanatu Centrum do Dyrektora Centrum.

5. Za wyznaczenie i przeprowadzenie egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej
w indywidualnym terminie stuchacz zobowigzany jest do wniesienia optaty dodatkowe;,
w wysokosci ustalonej przez Dyrektora Centrum, nie nizszej niz 10% i nie wyzszej niz 25%
catkowitej opfaty za studia, obowigzujgcej w dniu uzyskania zgody na indywidualny termin
egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej.

6. Wysokos¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 5 musi umozliwia¢ sfinansowanie wszystkich
kosztéw indywidualnego ukonhczenia studiow. Szczegotowe zasady przediuzenia
ukonczenia studiow, w tym terminu oraz optaty, o ktérej mowa w ust. 5, okresla Dyrektor
Centrum, po zasiegnieciu opinii wtasciwego kierownika studiow.

§ 32.
W razie utraty oryginatu swiadectwa ukohczenia studiéw, Uczelnia moze wyda¢ absolwentowi
duplikat Swiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce wydawania duplikatéw
dyplomow ukonczenia studiow wyzszych.

ROZDZIAL VIII
Uprawnienia i obowiazki Dyrektora Centrum, kierownika studiow, Dziekanatu Centrum
(oraz sekretarza merytorycznego)

§ 33.
Do uprawnien i obowigzkéw Dyrektora Centrum nalezy ogdlny nadzér nad studiami,
w tym:
1) nadzor nad tworzeniem i organizacjg okreslonych studidow oraz okreslanie wzorow
dokumentacji zwigzanej ze studiami, w tym:
a) sporzgdzanie wniosku o utworzenie okreslonych studiéw;
b) wniesienie planu i programu studiéow na Senat;
c) zatwierdzanie korekt programéw studiow;
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d) okreslenie wzoréw dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia
studiéw.

2) nadzor nad organizacjg i rekrutacjg na studia, w tym:

a) zatwierdzanie zasad rekrutacji;

b) zatwierdzanie sktadu komisji rekrutacyjnej;

c) podejmowanie decyzji o przyjeciu albo odmowie przyjecia na studia;

d) zatwierdzanie listy przyjetych na studia;

e) przedstawienie Kwestorowi listy osob przyjetych na studia w postaci naliczenia
Zwigzanego
z opfatg za dang edycje studiéw.

3) podejmowanie istotnych decyzji dotyczgcych przebiegu i zakohczenia studidéw, w tym:

a) zaliczanie semestréw i catych studiow;

b) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy studidéw, zwrotu
optaty za studia i wznowienia studiow;

c) wystawianie zaswiadczen o ukonczeniu studiow;

4) nadzér nad obstugg administracyjng studiéw, w tym:

a) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw obejmujgcej: ewidencje
stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty
dokumentujgce przebieg tych studiéw;

b) nadzér nad prowadzeniem ewidencji wydawanych swiadectw ukonczenia studiow.

§ 34.
Do obowigzkéw i uprawnien kierownika studidw nalezy merytoryczny nadzér nad danym
kierunkiem studiow, ktorymi kieruje, w tym:
1) organizacja studiow:

a) merytoryczny nadzor nad realizacjg planu i programu studiow;

b) przedstawianie propozycji zmian w planie i programie studiow;

c) okreslanie zasad rekrutacji;

d) wyznaczenie sktadu komisji rekrutacyjnej;

2) nadzér nad prawidtowym przebiegiem studiow:

a) zatwierdzanie terminéw zjazddw i harmonogramu, dla stuchaczy studiéw;

b) potwierdzenie wykonania zaje¢ na studiach, w tym: wnioskowanie o zawarcie umow
cywilno-prawnych i przyznanie dodatkowych wynagrodzen za przeprowadzone
zajecia i inne prace zwigzane z przygotowaniem i organizacjg studiow;

c) przygotowanie i nadzor nad przeprowadzeniem egzaminu koncowego lub obron prac
koncowych;

d) przygotowanie list pozycji ksigzkowych do zakupienia dla stuchaczy, w przypadku
studiéw gdzie taki zakup jest przewidziany;

e) opiniowanie lub wnioskowanie o zakup materiatéw i drobnego sprzetu na potrzeby
studiow;

f) akceptacja materiatbw dydaktycznych przekazanych przez wyktadowcow
do powielenia dla stuchaczy;

g) udziat w opracowaniu ankiet oceniajgcych studia — proponowanie zmian na potrzeby
danego kierunku studiow;

h) udziat w promocji studiow — wskazywanie dodatkowych kanatow dystrybucji
informaciji o studiach, wtasciwych dla ich specyfiki;
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i) wspotpraca z Dziekanatem Centrum przy prowadzeniu rozliczen studiéw, utrzymaniu
dyscypliny budzetowej;

]) okreslenie sposobu, formy i terminu wyréwnywania zalegto$ci;

k) wydawanie opinii o szczegétowych warunkach wznowienia studiow;

I) przedstawianie Dyrektorowi Centrum pisemnego sprawozdania z przebiegu studiow
w formie ustnej lub pisemnej;

m) wspotpraca z Dziekanatem Centrum w zakresie biezgcych spraw zwigzanych
z merytoryczng organizacja studiow.

§ 35.

Do obowigzkéw Dziekanatu Centrum nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej studiéw,
zgodnie

z Regulaminem Organizacyjnym Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.

ROZDZIAL 1X
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 36.
1.  Stuchaczy, ktorzy do dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu nie ukonczyli studiéw
obowigzuje dotychczasowy Regulamin.

2. Osoby, ktére wznowig studia, obowigzuje nowy Regulamin z wytgczeniem zasad
wznowienia studiow.

§ 37.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzgdzeniu Rektora Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego.



