REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1.
1. Regulamin dotyczy studiow podyplomowych zwanych dalej studiami,
prowadzonych przez Warszawski Uniwersytet Medyczny, zwany dalej Uczelnia.
2. Regulamin okresla:
1) zasady organizaciji i tok studiow;
2) prawa i obowigzki stuchaczy studidw;
3) zasady rekrutacji na studia;
4) warunki odptatnosci za studia.
3. Studia organizowane sg przez Centrum Ksztatcenia Podyplomowego, zwane
dalej Centrum.
4. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Stuchacz - wuczestnik studiow podyplomowych (po zawarciu Umowy
o warunkach odpfatnosci za studia podyplomowe w Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym)
2) kierownik studiow — kierownik studiéw podyplomowych
3) punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktéw zaliczeniowych jako miara $sredniego naktadu pracy osoby
uczgcej sie, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia
4) efekty ksztatcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztatcenia
5) Regulamin - Regulamin Studiéw Podyplomowych Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego
6) studia — studia podyplomowe oznaczajg forme ksztatcenia, na ktorg sg
przyjmowani kandydaci posiadajgcy kwalifikacje co najmniej pierwszego
stopnia, w uczelni, instytucie naukowym Polskiej Akademii Nauk, instytucie
badawczym lub Centrum Medycznym Ksztatcenia Podyplomowego, konczace
sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych; studia podyplomowe
prowadzone przez Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego bagdz studia podyplomowe prowadzone wspdlnie
z innymi instytucjami na podstawie zawartego porozumienia
7) Uczelnia — Warszawski Uniwersytet Medyczny
8) Centrum — Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego
9) strona internetowa — strona internetowa Centrum http://ckp.wum.edu.pl

§ 2.
1. Stuchaczem studiow moze zosta¢ osoba posiadajgca kwalifikacje co najmniej
pierwszego stopnia (legitymujgca sie uzyskaniem dyplomu co najmniej studiéw
pierwszego stopnia).
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Wolnym stuchaczem studiow moze zosta¢ kazdy, kto uzyska pozytywng opinie
wiasciwego kierownika studiéw i wniesie optate zgodnie z § 18 ust. 1.

Wolny stuchacz korzysta ze wszystkich uprawnien stuchacza z wyjagtkiem:

1) prawa do zdawania egzaminu lub obrony pracy dyplomowej;

2) otrzymania swiadectwa ukonczenia studiow.

Wolny stuchacz nabywa wszystkie uprawnienia Stuchacza w momencie ztozenia
w Dziekanacie Centrum brakujgcych dokumentéw wymaganych przy rekrutacji
na dany kierunek studiow, nie pozniej jednak niz w ciggu roku od zakonczenia
edycji studiow w ktorej uczestniczyt.

§ 3.

Studia trwajg nie krocej niz dwa semestry.

Program ksztatcenia poszczegolnych studiow podyplomowych powinien
umozliwiaé uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS oraz
okreslac efekty ksztatcenia, sposob ich weryfikacji i udokumentowania.

Studia mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Studia na poszczegoélnych kierunkach sg uruchamiane, gdy zostanie na nie
przyjeta ustalona przez Centrum, niezbedna do prowadzenia danego kierunku
liczba stuchaczy.

Studia mogg zosta¢ uruchomione w dowolnym momencie roku akademickiego.
W przypadku zbyt matej liczby kandydatéow na studia Centrum moze przedtuzyc
rekrutacje na dany kierunek.

Studia lub wybrane zajecia mogg by¢ prowadzone w formie ksztatcenia na
odlegtosé¢

§ 4.

Do studiéw uruchamianych po przetargu niniejszy Regulamin stosuje sie odpowiednio.
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ROZDZIAL II
Tworzenie i likwidacja studiow
§ 5.
Centrum, prowadzi studia przy udziale wtasnej kadry lub we wspotpracy z innymi
jednostkami Uczelni oraz innymi uczelniami i instytucjami naukowymi lub

szkoleniowymi, réwniez zagranicznymi.

W przypadku wspotpracy Centrum z innymi jednostkami, prawa i obowigzki
poszczegoblnych jednostek regulujg porozumienia zawierane miedzy tymi
jednostkami, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§6.

Studia tworzy, przeksztatca i znosi Rektor na wniosek Dziekana Centrum.

Whniosek o utworzenie studiow sktada Rektorowi Dziekan Centrum, nie pdznigj

niz 2 miesigce przed proponowang datg uruchomienia studiow podyplomowych.

Whniosek, o ktbrym mowa w ust. 2, musi zawierac:

1) szczegotowy kosztorys wskazujgcy zrodio oraz wielkos¢ finansowania
z uwzglednieniem wysokosci kosztow posrednich Uczelni zaopiniowany przez
Kanclerza i Kwestora;
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2) plan i program studiéw podyplomowych z uwzglednieniem informac;ji o:
a) celu studiéw
b) adresatach studiow
c) wymaganiach ogélnych w tym wymaganym poziomie wyksztatcenia;
d) czasie trwania studiéw — liczbie godzin zajec i liczbie semestréow
e) warunkach ukonczenia studidéw i uzyskania Swiadectwa
f) ramowym programie studidow z planowang liczbg godzin zaje¢ dla
poszczegolnych przedmiotow (blokow zajec), formg ich zaliczenia i liczbg
przyznanych punktéw ECTS
g) zaktadanych efektach ksztatcenia, sposobie ich weryfikacji i
dokumentowania
h) innych wymaganiach, jesli takie wystepuja.
3) wzdr druku planu i programu studiow okresla Dziekan Centrum.

§7.
Merytoryczny nadzor nad studiami sprawuje kierownik studiow.
Kierownika okreslonych studiéw powotuje Rektor na wniosek Dziekana Centrum
Ramowy zakres obowigzkéw kierownika studiéw okresla § 32. Dziekan Centrum
moze wyznaczy¢ dodatkowe obowigzki kierownikowi studiow.
Za swoje prace kierownik studiéw otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci
przewidzianej w kosztorysie studidw.
Kierownik studiow za zgodg Dziekana Centrum moze wyznaczy¢ sekretarzy
merytorycznych studiéw.
Zakres obowigzkow sekretarzy merytorycznych okresla kierownik studiow.

§ 8.
Projekt utworzenia nowego kierunku studiéw wraz z jego planem i programem
sktadany jest do Dziekana Centrum.
Dziekan Centrum wnosi plan i program studiéw do uchwalenia i zatwierdzenia
przez Senat Uczelni.
W trakcie trwania edycji studidow, korekty programu studiéw obejmujgce do 25 %
godzin dydaktycznych zatwierdza Dziekan Centrum pod warunkiem, ze dotyczg
nowych programow studiow lub wynikajg z koniecznosci szybkiego dostosowania
programu do zmieniajgcych sie uwarunkowan zewnetrznych.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3, a ktére majg by¢ wprowadzone do programu
danych studidéw na state, wymagajg uchwalenia przez Senat Uczelni.

§9.
Studia muszg mie¢ zapewnione petne finansowanie ze srodkéw spoza budzetu
Uczelni:
1) moga by¢ finansowane z optat uczestnikow,
2) moga byc¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty zewnetrzne,
w tym ze srodkow pomocowych Unii Europejskiej.

. Koszty posrednie od wptywdéw z optat za studia okres$la Rektor w drodze

Zarzgdzenia lub odrebnej decyzji.
W przypadku utraty finansowania w trakcie trwania studiow, studia te moga
zostac¢ zawieszone przez Dziekana Centrum.



4. W przypadku podjecia decyzji, o ktéorej mowa w ust. 3, Dziekan Centrum
niezwtocznie informuje o tym Rektora.

5. W przypadku zawieszenia studiow wniesione przez stuchaczy optaty podlegajg
zwrotowi na konto, z ktérego zostata wniesiona optata za studia.

§ 10.
W przypadku niedostatecznej liczby stuchaczy zapewniajgcej petne finansowanie
studiow lub zinnych waznych powodow, okreslone studia mogg nie zostac
uruchomione.

§ 11.

Whniosek o likwidacje studiow skfada Rektorowi Dziekan Centrum, dotgczajgc do
wniosku:
1) uzasadnienie likwidacji studiow;
2) projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studiow podyplomowych,
o ktérych mowa w § 5 ust. 2;

ROZDZIAL 1l
Rekrutacja na studia

§12.

O przyjecie na studia mogg ubiega¢ sie obywatele polscy spetniajgcy warunki

okreslone w § 2 ust.1

2. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé i odbywac studia
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dyplom ukonczenia studidéw wyzszych za granicg, stanowi podstawe ubiegania sie
o przyjecie na studia jesli zostat uznany Ilub nostryfikowany na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.
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§ 13.

1. Rekrutacja na studia odbywa sie zgodnie ze szczegdtowymi warunkami rekrutacji na
studia, okreslonymi przez wiasciwego kierownika studiéw i zatwierdzonymi przez
Dziekana Centrum.

2. Wiasciwy kierownik studiéw przedstawia Dziekanowi Centrum propozycje zasad
rekrutacji na studia, w tym:

1) miejsce skladania dokumentow,
2) przewidywany termin zamkniecia rekrutac;ji.

3. Centrum zamieszcza informacje o zasadach rekrutacji na swojej stronie
internetowe.

§ 14.

1. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia sktada w Dziekanacie Centrum
dokumenty, ktorych wykaz znajduje sie na stronie internetowej Centrum, na
podstronie dotyczgcej danego kierunku studiow.

2. W przypadku przyjecia na studia kandydat dostarcza do Dziekanatu Centrum,
w terminach okreslonych w decyzji kwalifikacyjnej, o ktérej mowa w § 16 ust. 3,
Umowe o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w Warszawskim



Uniwersytecie Medycznym oraz dowod wptaty za | semestr studiow lub odpowiednio
za cafe studia.

3. W przypadku nie przyjecia na studia oryginaty dokumentéw sg zwracane, a
kserokopie niszczone, z wyjgtkiem kwestionariusza osobowego.

§ 15.
O przyjeciu kandydata na studia, zaleznie od zasad rekrutacji opublikowanych na
stronie internetowej Centrum decyduje:
1) kolejnos¢ zgtoszen lub
2) wynik postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez kierownika
studidow lub komisje rekrutacyjng wyznaczong przez wiasciwego kierownika
studiowi zatwierdzong przez Dziekana Centrum.

§ 16.

1. Decyzje o przyjeciu albo nie przyjeciu na studia podejmuje Dziekan Centrum
na wniosek wtasciwego kierownika studiéw.

2. Listy przyjetych zatwierdza Dziekan Centrum.

3. Informacje o wyniku rekrutacji na studia przesyta sie kandydatowi na adres e-mail
wskazany do korespondencji w kwestionariuszu osobowym.

4. Z osobg zakwalifikowang na studia, Uczelnia podpisuje Umowe o warunkach
odpfatnosci za studia podyplomowe w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym,
ktérej wzor okreslony jest zarzgdzeniem Rektora.

§ 17.
Do studiéw nie moze zosta¢ dopuszczona osoba, ktora:
1) nie zawarta umowy o warunkach odptatnosci za studia,
2) nie dokonata optaty za pierwszy semestr studiéw.

ROZDZIAL IV
Odptatnos¢ za studia podyplomowe

§ 18.

1. Studia sg odptatne. Wysokos¢ optaty wyliczonej na podstawie kosztorysu, o ktérym
mowa w § 6 ust. 3 pkt 1, ustala Rektor na wniosek Dziekana Centrum.

2. Studia ptatne sg w nastepujgcych systemach ptatnosci: jednorazowo za cate studia
albo semestralnie — tj. osobno za kazdy semestr, albo w systemie ratalnym — tj. po
dwie raty za kazdy semestr. Stuchacz dokonuje wyboru systemu pfatnosci przy
podpisaniu umowy o warunkach odptatnosci za studia. Opfaty winny by¢ wniesione
zgodnie z terminami okreslonymi w Umowie o warunkach odpfatnosci za studia
podyplomowe na Warszawskim Uniwersytecie Medycznym.

3. Szczegdtowe warunki ptatnosci za studia okresla Umowa o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe na Warszawskim Uniwersytecie Medycznym, ktorej wzoér
okresla Senat Uczelni w drodze Uchwaty.

4.  Wzor Umowy dostepny jest na stronie internetowej Centrum: http://ckp.wum.edu.pl.
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ROZDZIAL V
Prawa i obowiagzki stuchacza

§ 19.

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

a)
b)

c)

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i Srodkow
niezbednych do realizacji programu nauczania,

korzystania ze  zbiorbw  bibliotecznych  systemu  biblioteczno-
informacyjnego Uczelni, na zasadach ustalonych w Uczelni;

zgtaszania uwag kierownikowi studiow lub Centrum dotyczacych
organizacji studiow, programu ksztatcenia, pracy osob prowadzgcych
zajecia oraz obstugi techniczno-administracyjne;.

2. Stuchacz zobowigzany jest w szczegolnosci do:

a)

b)
c)
d)

e)

=

przestrzegania wszelkich obowigzkdéw, jakie naktada na niego niniejszy
Regulamin, a takze do przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni
i przepiséw porzgdkowych;

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych
programem ksztatcenia;

terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindéw i wypetniania
innych obowigzkdéw przewidzianych w programie ksztatcenia;

terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez
caty okres trwania studiow;

niezwtocznego powiadomienia Dziekanatu Centrum o zmianie danych
osobowych i teleadresowych, w szczegolnosci nazwiska, numeru telefonu,
adresu e-mail oraz adresu zamieszkania.

ROZDZIAL VI
Przebieg studiéw

§ 20.

Stuchacz studiéw otrzymuje indeks.

2. Propozycje wzoru indeksu, dla danego kierunku studidow, przedstawia witasciwy
kierownik studiow.

3. Wozory indekséw dla poszczegolnych kierunkow studidow  zatwierdza Dziekan
Centrum.

§ 21.

1. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach sposob, forme i termin
wyréwnania zalegtosci powstatych wskutek tej nieobecnosci okresla wiasciwy
kierownik studiow.

2. Uzupetnienie zalegtosci powinno nastgpi¢ do konca studiow.

§ 22.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:
1) bardzo dobry = 5,0, (bdb),
2) ponad dobry =4,5, (pdb),
3) dobry = 4,0, (db),

4) dosé dobry = 3,5, (ddb),



5) dostateczny = 3,0, (dst),
6) niedostateczny = 2,0. (ndst),
7) zaliczenie bez oceny — zal.

§ 23.
W przypadku nie zaliczenia przedmiotu lub bloku zaje¢ Stuchacz ma prawo do
nieodptatnego sktadania jednego egzaminu poprawkowego lub jednokrotnego
dodatkowego zaliczenia z kazdego przedmiotu lub bloku zajec.
W wyjgtkowych uzasadnionych przypadkach kierownik danego kierunku moze
wyrazi¢ zgode na dodatkowe zaliczenie.
Ostateczny termin zaliczenia wszystkich przedmiotéw lub blokéw zaje¢ musi
nastgpic przed przystgpieniem do egzaminu konczgcego studia lub przed obrong
pracy dyplomowe;j.

§ 24.

. Stuchacz studibw moze otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu studiow
podyplomowych.

. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje dziekanat Centrum.

§ 25.

. Stuchacz studiow zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) zlozenia rezygnacji ze studidw; rezygnacje ze studiow stuchacz sktada do
dziekanatu Centrum na pismie lub e-mailem.

2) nie zaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow;

3) nie wniesienia w ustalonym terminie optaty za studia.

. Decyzje o skresleniu podejmuje Dziekan Centrum.

. Stuchaczowi studiow przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy

do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie

za posrednictwem Dziekana Centrum.

§ 26.

. Rezygnacje wraz z wnioskiem o zwrot czesci opfaty za studia stuchacz sktada na
piSmie do Dziekana Centrum.

. Za moment rezygnacji uznaje sie date ztozenia w Dziekanacie Centrum pisemnego
podania albo date stempla Dziekanatu Centrum, w przypadku wystania podania
pocztg albo date otrzymania e-maila przez dziekanat Centrum.

. W przypadku rezygnaciji ze studiéw, o ktérej mowa w § 25 ust. 1 pkt 1, przed ich
rozpoczeciem, stuchacz ma prawo do zwrotu 95% catkowitej optaty za studia.

§ 27.

. Osoba, ktéra przerwata studia, moze je wznowic po przerwie nie diuzszej niz 2 lata,
pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiéw.

. Szczegbétowe warunki wznowienia studidw okresla Dziekan Centrum po
zasiegnieciu  opinii  wtasciwego  kierownika  studiow z  uwzglednieniem
obowigzujgcego programu oraz organizacji zaje¢, a takze aktualnych zasad
odptatnosci i wysokos$ci optat na studiach.
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ROZDZIAL VI
Zakonczenie studiow

§ 28.
Warunkiem ukonczenia studiow jest realizacja warunkow ukonczenia studiow
zawarta w planie i programie studiow zatwierdzonym przez Senat Uczelni w drodze
Uchwaty. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkow wynikajgcych z planu i programu
studiow stuchacz otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, wg
wzoru ustalonego przez obowigzujgce przepisy. Swiadectwo zawiera ocene ogding
ukonczenia studiow.
Zasady ustalania oceny koncowej okresla kierownik studiow.
W indywidualnych przypadkach kierownik studiow moze podwyzszy¢ ocene na
Swiadectwie o jeden stopien ze wzgledu na duzg aktywnos¢ w trakcie trwania
studiow i poziom wykonanych zadan, ktore nie byly oceniane na stopien
(z wytaczeniem podwyzszenia oceny niedostatecznej).
Wynik ukonczenia studibw podany zostaje na Swiadectwie. Przyjmuje sie
nastepujgcg zasade wpisywania ocen na swiadectwie:

1) bardzo dobry =5,0, (bdb),
2) ponad dobry =4,5, (pdb),
3) dobry = 4,0, (db),

4) dos¢ dobry = 3,5, (ddb),
5) dostateczny = 3,0, (dst),

W przypadku nie spetnienia warunkow okreslonych w ust. 1, stuchacz zostaje
skreslony z listy stuchaczy, z zastrzezeniem § 29 ust. 1.

Osoby, ktére nie spetnity wszystkich warunkéw zwigzanych z uzyskaniem
Swiadectwa ukonczenia studidw, otrzymujg zaswiadczenie o uczestnictwie
w studiach, ktérego wzor okresla Dziekan Centrum. Dotyczy to stuchaczy, ktorzy
zaliczyli wszystkie przedmioty objete programem studiow, a nie zdali egzaminu, nie
obronili pracy koncowej lub nie spetnili innych warunkéw ukonczenia studidw.

§ 29.
Stuchacz, ktory nie spetnit warunkéw okreslonych w § 28 ust. 1 w przewidzianym
terminie, moze ubiegac sie o ich ukonczenie w trybie indywidualnym w okresie 2 lat
od zakonhczenia studiow. Za date ukonczenia studidow przyjmuje sie date egzaminu
koncowego lub obrony pracy. W przypadku gdy egzaminy lub obrony trwajg kilka
dni, przyjmuje sie date ostatniego wyznaczonego terminu egzaminu lub obrony.
Warunki ubiegania sie o ukonczenie studibw w trybie indywidualnym,
w szczegolnosci: termin zaliczenia przedmiotow, zdania egzaminu korncowego lub
ztozenia pracy i jej obrony, okresla wtasciwy kierownik studiow.
Osoby skreslone z listy stuchaczy, zgodnie z § 28 ust. 5, mogg ubiegaé sie
0 przedtuzenie terminu ukonczenia studiow, nie pozniej niz 2 lata od daty
skreslenia.
Podanie o przedtuzenie terminu ukonczenia studiow sktadane jest do Dziekana
Centrum.
Za przedtuzenie terminu ukonczenia studiow, stuchacz zobowigzany jest do
wniesienia optaty dodatkowej, w wysokosci ustalonej przez Dziekana Centrum, nie
nizszej niz 10%, catkowitej optaty za studia, obowigzujgcej w dniu uzyskania zgody
na przedtuzenie terminu ukonczenia studiéw.



6. Wysoko$¢ optaty musi umozliwiaé sfinansowanie wszystkich kosztow
indywidualnego ukonczenia studiéw, w tym koszty posrednie Uczelni.

7. Szczegodtowe zasady przedtuzenia ukonczenia studidw, w tym terminu oraz optaty
o ktérej mowa w ust. 5 i 6, okresla Dziekan Centrum, po zasiegnieciu opinii
wtasciwego kierownika studiéw.

§ 30.
W razie utraty oryginatu Swiadectwa ukonczenia studiow, Uczelnia moze wydac
absolwentowi duplikat sSwiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace
wydawania duplikatow dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych.

ROZDZIAL VIII
Uprawnienia i obowigzki Dziekana Centrum, kierownika studiéw, Dziekanatu
Centrum (oraz sekretarza merytorycznego)

§ 31.
Do uprawnien i obowigzkéw Dziekana Centrum nalezy ogdlny nadzér nad studiami,
w tym:
1) nadz6r nad tworzeniem i organizacjg studidw oraz okreslanie wzoréw
dokumentacji zwigzanej ze studiami, w tym:

a) sporzgdzanie wniosku o utworzenie studiow;

b) wniesienie planu i programu studiéw na Senat;

c) zatwierdzanie korekt programdéw studiow;

d) zatwierdzanie wzorow indekséw;

e) okreslenie wzorow dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia
studiéw.

2) nadzor nad organizacjq i rekrutacjg na studia, w tym:

a) zatwierdzenie zasad rekrutaciji;

b) zatwierdzenie sktadu komisji rekrutacyjne;j;

c) podejmowanie decyzji o przyjeciu albo nie przyjeciu na studia;

d) zatwierdzanie listy przyjetych na studia;

e) przedstawienie Rektorowi i Kwestorowi listy osdéb przyjetych na studia
w terminie 30 dni od daty przystgpienia do studiow.

3) podejmowanie istotnych decyzji dotyczgcych przebiegu i zakonczenia studiow,

w tym:

a) zaliczanie semestrow i catych studiéw;

b) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy studiéw,
zwrotu optaty za studia i wznowienia studiow;

c) wystawianie zaswiadczen o ukonczeniu studiow;

d) przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow
w terminie do 3 miesiecy po zakonczeniu studiow.

4) nadzor nad obstugg administracyjng studiéw, w tym:

a) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow obejmujgcej: ewidencje
stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne
materiaty dokumentujgce przebieg tych studiow;

b) nadzér nad prowadzeniem ewidencji i gospodarowanie drukami sScistego
zarachowania (w szczegolnosci: indeksy, $wiadectwa ukonczenia studiéw).



§ 32.
Do obowigzkoéw i uprawnien kierownika studidw nalezy merytoryczny nadzor nad
studiami, ktorymi kieruje, w tym:
1) organizacja studiéw:

a) merytoryczny nadzor nad realizacjg planu i programu studiow;

b) przedstawianie propozycji zmian w planie i programie studiow;

c) okreslanie zasad rekrutaciji;

d) wyznaczenie sktadu komisji rekrutacyjnej;

e) przedstawienie propozycji wzoru indeksu;

2) nadzér nad prawidtowym przebiegiem studiow:

a) zatwierdzanie termindw zjazdow i harmonogramu, dla stuchaczy studidw;

b) potwierdzenie wykonania zaje¢ na studiach, w tym: wnioskowanie o zawarcie
umow cywilno-prawnych i przyznanie dodatkowych wynagrodzen za
przeprowadzone zajecia i inne prace zwigzane z przygotowaniem
i organizacjg studiéw;

C) przygotowanie i nadz6r nad przeprowadzeniem egzaminu koncowego lub
obron prac kohcowych;

d) przygotowanie list pozycji ksigzkowych do zakupienia dla stuchaczy,
w przypadku studiow gdzie taki zakup jest przewidziany;

e) opiniowanie lub wnioskowanie o zakup materiatéw i drobnego sprzetu na
potrzeby studiow;

f) akceptacja materiatébw dydaktycznych przekazanych przez wyktadowcow do
powielenia dla stuchaczy;

g) udziat w opracowaniu ankiet oceniajgcych studia — proponowanie zmian na
potrzeby danego kierunku studiéw;

h) udziat w promocji studiow — wskazywanie dodatkowych kanatéw dystrybuciji
informacji o studiach, wiasciwych dla ich specyfiki;

i) wspotpraca z Dziekanatem Centrum przy prowadzeniu rozliczen studiow,
utrzymaniu dyscypliny budzetowej oraz nadzoér nad sporzgdzaniem
rozliczenia koncowego dla danej edyc;ji studiow;

J) okreslenie sposobu, formy i terminu wyréwnywania zalegtosci;

k) wydawanie opinii 0 szczegétowych warunkach wznowienia studiéw;

[) przedstawianie Dziekanowi Centrum pisemnego sprawozdania z przebiegu
studiéw wedtug wzoru zamieszczonego w zatgczniku nr 1;

m) wspétpraca z Dziekanatem Centrum w zakresie biezgcych spraw zwigzanych
Zz merytoryczng organizacja studiow.

§ 33.
Do obowigzkéw Dziekanatu Centrum nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej
studidw, zgodnie z § 79 Regulaminu Organizacyjnego Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego.



ROZDZIAL IX
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 34.
1. Stuchaczy, ktorzy do dnia wejscia w zycie niniejszego regulaminu nie ukonczyli
studiow obowigzuje dotychczasowy Regulamin.
2. Osoby, ktore wznowig studia, obowigzuje nowy Regulamin z wytgczeniem zasad
wznowienia studiow.

§ 35.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Senatu Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Studiéw
Podyplomowych Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego

Wz6r rocznego sprawozdania kierownika studiéw podyplomowych

Warszawa, data

Kierownik studiéw podyplomowych: tytut, stopien naukowy, imig, nazwisko,
afiliacja

Studia podyplomowe: Tytut

Data rozpoczecia:

Planowana data zakonczenia:

Semestr studiow:

Liczba stuchaczy zakwalifikowanych:

Liczba stuchaczy uczestniczacych w studiach:

Podsumowanie ankiet wypetnianych przez stuchaczy dotyczacych realizacji
i poziomu merytorycznego studiow podyplomowych

Opinia Kierownika Studiow Podyplomowych dotyczgca realizacji i poziomu
merytorycznego

Lista stuchaczy, ktorzy zakonczyli studia i otrzymali dyplom ukonczenia
studiow™-1"

Lista (imienna) stuchaczy i wyniki egzaminu korncowego

Lista imienna stuchaczy, tytuty prac dyplomowych, nazwiska promotora

i recenzenta(ow)



